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Прилог 26.  

КОНТРОЛНА ЛИСТА  
  

Чињенично стање и утврђене, описане и документоване неправилности (ако су утврђене) биће 

евидентиране у записнику о инспекцијском надзору чији је саставни део ова контролна листа  

  

Предмет инспекцијског надзора  Обављање обуке у области обезбеђивања у ваздухопловству 

Објекат инспекцијског надзора  
  

  

ПИТАЊЕ Да Не Н/П Коментар 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 4. 

Потврда о праву на обучавање ваздухопловног особља у области обезбеђивања и члан 8. Важење 

потврде о праву на обучавање 

Да ли је центар за обуку поседује 

важећу Потврду о праву на обучавање 

ваздухопловног особља у области 

обезбеђивања?  

      

  

Да ли се обука врши према наставним 

програмима које одобрава 

Директорат?   
      

  

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 5. 

Услови за стицање потврде о праву на обучавање 

Да ли центар за обуку испуњава 

следеће услове:  

1) има пословно седиште у 

Републици Србији; 

2) има приручник о раду центра за 

обуку; 

3) има приручник о обуци центра за 

обуку; 

4) именовало је одговорног 

руководиоца центра за обуку; 

5) има одговарајући број наставног 

особља, тј. овлашћених 

инструктора у области 

обезбеђивања у ваздухопловству; 

6) има наставне планове са 

наставним програмима; 

7) обезбедило је одговарајуће 

просторије које омогућавају 

успешно спровођење теоријског и 

практичног дела обуке; 

8) обезбедило је просторије за 

руководиоце обуке и инструкторе, 

за смештај опреме и учила, 

документације и архиве; 
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ПИТАЊЕ Да Не Н/П Коментар 

9) обезбедило је одговарајућа 

наставна средства и помагала за 

спровођење теоријског и 

практичног дела обуке; 

10) обезбедило је посебне просторије 

за одлагање опасних материја и 

средстава и сеф за одлагање 

опасних материја и средстава; 

11) води списак руководилаца обуке и 

инструктора, са њиховим личним 

подацима и радном биографијом. 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 13. 

Документација центра за обуку 

Да ли центар за обуку поседује следећу 

документацију: 

1) потврду о праву на обучавање; 

2) приручник о раду; 

3) приручник о обуци; 

4) досије руководилаца обуке и 

инструктора; 

5) евиденцију полазника обуке; 

6) дневник обуке, са евиденцијом 

присутности полазника обуке; 

7) досије полазника обуке; 

8) евиденцију издатих потврда о 

обучености.  

      

  

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 14. 

Приручник о раду 
Да ли Приручник о раду центра за 

обуку садржи: 

1) садржај, листу одобрених измена и 

листу важећих страна приручника 

о раду; 

2) податке о одговорном лицу центра 

за обуку и руководиоцима обуке; 

3) опис врста обука; 

4) потребне квалификације и радно 

искуство инструктора теоријске и 

практичне обуке; 

5) опис права и обавеза инструктора; 

6) опис захтева о стручном 

усавршавању инструктора; 

7) опис права и обавеза полазника 

обуке; 

8) опис документације центра за 

обуку и начин њеног вођења и 

чувања; 
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9) списак опреме, учила, стручне 

литературе и видео-материјала 

који се користе у обуци; 

10) списак и адресу просторија за 

спровођење обуке, чување 

документације, учила, опреме и 

стручне литературе; 

11) опис мера за праћење и 

унапређење обуке; 

12) процедуре за спровођење 

теоријског и практичног 

тестирања..  

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 15. 

Приручник о обуци 

Да ли Приручник о обуци центра за 

обуку садржи: 

1) садржај, листу одобрених измена и 

листу важећих страна приручника 

о обуци; 

2) наставне планове са наставним 

програмима за сваки модул који 

спроводи; 

3) процедуре за проверу 

напредовања полазника током 

обуке;  

4) процедуре за процену 

ефикасности обуке; 

5) збирку испитних питања за 

теоријске испите;  

6) поступке практичног тестирања. 

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 16. 

Наставни планови. Наставни програми  
Да ли се наставним плановима се 

одређују: циљ обуке; наставни 

програми и методологија спровођења 

обуке?  

      

  

Да ли се наставним програмима се 

одређује: садржај обуке, број часова 

теоријског и практичног дела обуке 

(ако постоји) и дневни распоред 

спровођења обуке?  

      

  

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 17. 

Садржај обуке 
Да ли је садржај обуке приказан 

прегледом наставних области које 

сачињавају обуку, као и временом 

потребним за њихову обраду?  
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Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 18. 

Израда наставних планова са наставним програмима  
Да ли су наставних планови са 
наставним програмима израђени у 

складу са Стандардизованим моделом 

за израду наставних планова са 

наставним програмима? 

      

  
 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 19. План 

за извођење наставе  

Да ли Центар за обуку има израђен 

план за извођење наставе?      

Да ли је план за извођење наставе 

одобрен од стране руководиоца обуке?       

Да ли План за извођење наставе са 

држи следеће: 

1) име и презиме инструктора; 

2) назив наставног плана са 

наставним програмима; 

3) назив наставне јединице; 

4) циљ који треба постићи; 

5) време потребно за обраду 

наставне јединице; 

6) наставна средства и материјале 

потребне за извођење наставе; 

7) начин реализације наставне 

јединице; 

8) литературу 

     

Да ли је Центар за обуку доставио свим 

инструкторима обрасце плана за  

извођење наставе?  
     

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 21. 

Просторије и средства за обуку  
Да ли је Центар за обуку обезбедио: 

1) одговарајуће просторије 

(учионице) у чијем се склопу 

налазе основна средства за 

извођење теоријског дела обуке, 

односно таблу, видео пројектор, 

рачунар и сл; 

2) да се практичан део обуке изводи 

на оригиналним уређајима или 

веродостојним симулаторима, као 

и да средства која се користе за 

обуку одговарају средствима која 

се користе за потребе 

обезбеђивања у ваздухопловству; 
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3) да се опасна средства и материје 

чувају и користе у обуци на 

безбедан начин и у складу са 

одговарајућим прописима  
Да ли је Центар за обуку обезбедио 
одговарајућу литературу, видео-

материјал за извођење појединих 

елемената обуке, приручнике, односно 

упутства за коришћење типова опреме и 

система који се користе у обуци? 

      

 

Да ли је Центар за обуку обавезан је да 

обезбеди свим полазницима 

одговарајући писани материјал (са 

обрађеним наставним јединицама) за 

теоријски део обуке и писана упутства 

за практичан део обуке? 

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 22. 

Заштита података 

Да ли инструктор који предаје наставну 

област која садржи информације 

поверљивог карактера и тајне податке 

упозорава полазнике обуке да су дужни 

да не прослеђују и не злоупотребљавају 

информације које сазнају на 

предавањима или на практичној обуци? 

      

 

Да ли полазници обуке, пре почетка 

обуке током које могу сазнати 

информације поверљивог карактера, 

односно тајне податке, својеручно 

потписују изјаву да су упознати да ће 

током обуке имати приступ таквим 

информацијама и да са истим морају да 

поступају у складу са прописима који 

регулишу поступање са тајним 

подацима? 

      

 

Да ли Центар за обуку, руководилац 

обуке, инструктори и полазници обуке 

писане материјале који садрже 

информације поверљивог карактера и 

тајне податке чувају и користе у складу 

са важећим прописима?  

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 23. 

Евиденција о полазницима обуке 

Да ли Центар за обуку води евиденцију 

о полазницима обуке, која садржи: 

1) назив и адресу центра за обуку; 

2) податке о лицима на обуци (име и 

презиме, јединствени матични 
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број грађана, односно број пасоша 

за стране држављане); 

3) податке о врсти обуке, о почетку и 

завршетку обуке и прекидима у 

спровођењу обуке; 

4) потписе лица на обуци и 

руководиоца обуке. 

Да ли Центар за обуку чува евиденцију 

о полазницима обуке најмање 10 

година? 
      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 24. 

Дневник обуке  

Да ли Центар за обуку за сваку обуку 

формира дневник обуке у који се уносе 

подаци о врсти обуке, подаци о 

полазницима обуке, дневна присутност 

полазника и обрађене наставне 

подобласти, као и потписе лица која су 

присуствовала обуци и потписе 

инструктора који су спровели теоријску 

и практичну обуку? 

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 25. 

Евиденција ваздухопловног особља 

Да ли Центар за обуку води евиденцију 

ваздухопловног особља коме је издао 

потврду о обучености? 
      

 

Да ли евиденција ваздухопловног 

особља коме је издата потврда о 

обучености састоји од досијеа ималаца 

потврда, који садржи: 

1) картон личних података; 

2) пријаву за обуку; 

3) листу праћења напредовања и 

провере кандидата на обуци; 

4) копије извештаја са теоријског и 

практичног испита; 

5) другу евиденцију и записе који се 

воде у току обуке; 

6) копију потврде о обучености. 

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 26. 

Руководећа структура центра за обуку 

Да ли је именован одговорни 

руководилац центра за обуку?       
 

Да ли је одговорни руководилац центра 

за обуку именовао руководиоца обуке 

за сваку појединачну обуку? 
      

 



Образац: ДЦВ-АВСЕК-ОБ-017    Издање 02   Датум примене: 06.07.2020.  7/12  
     Form: CAD-AVSEC-OB-017       Issue 02      Еffective date  06.07.2020.  

ПИТАЊЕ Да Не Н/П Коментар 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, Члан 28. 

Обука на рачунару (Computer based training - CBT) 

Да ли се за обављање обуке на рачунару 

користи се рачунарски софтвер, као 

средство за обуку, при чему је 

обезбеђено да модули буду доступни и 

на српском језику? 

      

 

Да ли се рачунарски софтвер користи и 

за завршно тестирање полазника и 

добијање резултата о спроведеној 

обуци? 

      

 

Да ли је центар за обуку прибавио 

одобрење Директората за спровођење 

обуке на рачунару? 
      

 

Да ли приликом спровођења обуке на 

рачунару (СВТ) у учионици присуствује 

инструктор или постоји могућност 

контакта са инструктором (за даљинску 

обуку e-learning), како би полазници 

обуке могли да добију одговарајуће 

додатне инструкције? 

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 35. 

Упућивање полазника на обуку 

Да ли орган, односно субјект, центру за 

обуку, односно инструктору у области 

обезбеђивања у ваздухопловству ако се 

обука не обавља у центру за обуку, 

достављају захтев за обуку полазника, 

са личним подацима полазника и 

називом обуке на коју се упућују? 

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 36. 

Пријава полазника обуке 

Да ли се за сваког полазника обуке 

формира пријава са његовом 

фотографијом и личним подацима, 

укључујући и фотокопију личне 

исправе полазника (личне карте или 

пасоша)? 

      

 

Да ли центар за обуку чува пријаве 

полазника обуке у њиховим досијеима?       
 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 37. 

Организовање обуке 

Да ли центар за обуку организује све 

врсте обука најмање два пута годишње?       
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Да ли центар за обуку отпочиње са 

спровођењем обуке најкасније у року од 

30 дана од дана пријема захтева од 

стране органа или организације код 

којег је лице ангажовано? 

      

 

Да ли центар за обуку најмање десет 

дана пре почетка обуке обавештава 

Директорат о датуму почетка и врсти 

обуке?  

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 38. 

Обављање обуке 

Да ли број полазника на теоријској 

обуци не прелази 30?       
 

Да ли број полазника на практичној 

обуци не прелази од 20?       
 

Да ли се обука обавља по дневном 

распореду?       
 

Да ли инструктор евидентира сваку 

промену у вези с обуком и исту 

образлаже у завршном извештају? 
      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 39. 

Присуство полазника током обуке 

Да ли је обезбеђено да сваки полазник 

обуке присуствује обуци у трајању од 

најмање 85 % укупног времена трајања 

обуке? 

      

 

Да ли се полазницима обуке одобрава 

оправдано одсуствовање од стране 

руководиоца обуке или лица које он 

писмено овласти за случај свог 

одсуства? 

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 40. 

Процена знања и способности које су полазници стекли током обуке, члан 41. Теоријски тест и члан 

42. Практичан тест  

Да ли се, у зависности од врсте обуке, 

врши процена знања и способности које 

су полазници стекли током обуке 

спровођењем теоријског и/или 

практичног тестирања? 

      

 

Да ли процену стечених знања и 

способности полазника обуке спроводи 

комисија која се састоји од председника 

комисије и два члана, а коју формира 

центар за обуку? 
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Да ли чланови комисије имају 

овлашћење инструктора у области 

обезбеђивања у ваздухопловству? 
      

 

Да ли теоријски тест обухвата проверу 

свих аспеката обуке и састоји се од 

комбинације питања из сваке наставне 

подобласти?  

      

 

Да ли се теоријски тест се састоји од 

најмање 20 питања?       
 

Да ли се за утврђивање нивоа знања и 

способности полазника стечених током 

обуке обавља одговарајући практичан 

тест у реалном окружењу, на 

оригиналним уређајима или 

веродостојним симулаторима? 

      

 

Да ли се за оцењивање полазника 

примењује следећи систем: 

1) изузетан (10), за проценат тачних 

одговора од 95 % до 100 %; 

2) одличан (9), за проценат тачних 

одговора од 90 % до 95 %; 

3) врло добар (8), за проценат тачних 

одговора од 85 % до 90 %; 

4) добар (7), за проценат тачних 

одговора од 80 % до 85 %; 

5) довољан (6), за проценат тачних 

одговора од 75 % до 80 %; 

6) недовољан (5), за проценат тачних 

одговора мањи од 75 %, што значи 

да полазник није положио тест. 

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 43. 

Поправни тест 

Да ли центар за обуку, односно 

инструктор ако се обука не обавља у 

центру за обуку, омогућавају 

полазнику обуке који није положио 

теоријски или практични тест да још 

једном полаже поправни тест, 

најкасније у року од месец дана од 

завршетка претходног теста? 

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 44. 

Извештај о одржаној обуци 

Да ли по завршеној обуци центар за 

обуку, односно инструктор ако се 

обука не обавља у центру за обуку, 

састављају извештај о одржаној обуци 

и достављају га органу или субјекту у 
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коме је полазник обуке ангажован и 

који је упутио полазника на обуку? 

Да ли извештај о одржаној обуци 

садржи следеће: 

1) захтев на основу кога је обука 

одржана; 

2) назив обуке са тематским 

јединицама; 

3) датум, време и место одржавања 

обуке; 

4) име руководиоца обуке и имена 

инструктора и наставне 

подобласти које су обрађене; 

5) листу наставних и материјалних 

средстава коришћених за 

спровођење обуке; 

6) број полазника и редовност 

похађања часова; 

7) име и презиме полазника и назив 

организације у којој је запослен; 

8) постигнут успех на теоријском и 

практичном тесту, просечну оцену 

свих полазника на обуци; 

9) напомене које се односе на 

догађаје који су утицали на 

спровођење обуке и тестирање 

полазника; 

10) закључак који се односи на 

издавање потврде 

 

      

 

Правилник о потврдама о обучености и сертификатима особља које обавља преглед обезбеђивања и 

центрима за обуку ваздухопловног особља у области обезбеђивања у ваздухопловству, члан 45. 

Издавање и важење потврде о обучености 

Да ли полазнику обуке, који је успешно 

завршио обуку за особље које обавља 

преглед обезбеђивања, центар за обуку 

издаје потврду о обучености особља 

које обавља преглед обезбеђивања? 

      

 

Да ли се потврду о обучености издаје са 

роком важења од пет године, односно 

три године за особље које ради на 

рендгенском уређају, систему за 

детекцију експлозива или ако 

анализира слику добијену на скенеру за 

преглед обезбеђивања? 

      

 

Да ли је изглед потврде о обучености 

усаглашен са обрасцем потврде о 

обучености особља које обавља 

преглед обезбеђивања? 
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Да ли се особљу које је, у складу са 

Националним програмом за 

обезбеђивање у ваздухопловству и 

Програмом обуке у области 

обезбеђивања у ваздухопловству, у 

обавези да заврши одговарајућу обуку 

из области обезбеђивања у 

ваздухопловству издаје потврда о 

завршеној обуци? 
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Напомена:  

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Објекат инспекцијског надзора/                 Инспектор:  

 Присутно лице:  

________________________________       ________________________________  


